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Laksevag og Bergen maritime vgs.
\ Vestland fylkeskommune

PROSEDYRE FOR KARAKTERM@TE (H1)
FOR MJTET:
o Faglzerer og kontaktlaerer informerer eleven om halvarskarakterer i fag.
o Fagleerer fgrer inn egne delkarakterer og halvarsvurderinger i VIS innen fristen. Etter
fristen stenges VIS for karakterfgring.
o Kontaktleerer fgrer inn forslag til ordens- og atferdskarakter i VIS innen fristen og
informerer klasselaererradet i forkant om hvem som foreslas nedsatt.
o Fravaer for 1. halvar fgres t.o.m. fredag.
Kontaktleerer gjgr om til heldagsfravaer innen fristen. Ev. fratrekk i fraveer skjer fortlgpende
gjennom aret ved sgknad i VIS.
o Rektor kan avgjgre at en elev som har inntil 15 % udokumentert fravaer likevel skal fa
karakter, dersom arsaken til fravaeret gjgr det klart urimelig at fravaersgrensen skal
gjelde. Kontaktlzerer melder saken til rektor, ev etter dialog med rdgiver.

PR M@TET:
e Karaktermgtet ledes av kontaktieserer som skriver referat. Avdelingsleder deltar.
Alle lzerere i klassen mgter forberedt og presis til oppgitt tidspunkt.
1. Hvem er til stede
2. I mgtet skal det besluttes om en elev skal fa nedsatt karakter i orden og/eller adferd.
Nedsatt orden og atferd begrunnes muntlig til eleven og i referatet.
3. I mgtet skal det besluttes om en elev far IV - enten pga fraveer over fraveersgrensen i
faget eller pga manglende vurderingsgrunnlag.
4, 1 mgtet skal det noteres om en elev far 1 og i hvilket fag.
5. Referatet undertegnes av kontaktlzerer.

e Hver /zrer skal:

o Skal varselet kunne fgre til at en elev far IV i et fag, eller nedsatt karakter i
orden og adferd, ma varselet vaere sendt ut i rimelig tid for dato for
karaktermgtet. (§ 3.8: Varselet skal gis straks det er fare for nedsatt/bortfall
av karakter slik at eleven f&r mulighet for & fa karakter/ikke fa nedsatt
karakter.)

o Ha kvalitetssikret hvor mange prosent udokumentert fravaer eleven har i faget.
Oppgitt prosent i VIS kan ikke legges til grunn ukritisk. Se siste pkt vedr elev
som allerede per 1.halvar har overtradt fravaersgrensen.

o Ha oversikt over hvilke elever som far 1.

e Viktige kontrollspgrsmal:

o Er varsel sendt og i rimelig tid?

o Er det sjekket ut om tidligere udokumentert fravaer nd er blitt dokumentert?

o Har eleven hatt udokumentert fravaer etter at varsel ble sendt?

o Har eleven hatt muligheten til 8 skaffe seg vurderingsgrunnlag i faget etter at
varsel ble sendt?

o Har eleven hatt muligheten til & vise en positiv endring i orden/adferd etter at
varsel ble sendt?

o Er det tatt hensyn til elevens forutsetninger i vurderingen av orden/atferd?

ETTER M@TET - samme dag:
o Kontaktleerer undertegner og leverer referatet til M-M for arkivering.
o Fagleerer sender mail til mette-maren.storkson@vlfk.no med ev. korrigerte halvars-
vurderinger med karakterer.
o Kontaktleerer sender mail til M-M dersom ordenskarakter og atferdskarakter er
korrigert i mgtet.
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ETTER M@TET - sa snart som mulig:
o Kontaktlaerer leser korrektur og undertegner pa halvarsvurderingene.
Skrives ut av kontoret og legges i kontaktlaerers posthylle nar de er klar.

o Fagleerer melder fra til rektor dersom en elev allerede per 1.halvar har overtradt
fravaersgrensen for udokumentert fraveer slik at standpunktkarakter ikke kan settes.
Rektor skal da gjgre et enkeltvedtak om at standpunktkarakter ikke kan settes.

Faglaerer fyller ut skjema (se under) og leverer til rektor. Det er viktig forst 8 f& avklart om
det kan foreligge dokumentasjon som gjgr at udokumentert fraveer gar ned.

Gyldig fra: 15.07.2025 Versjon nr.: 1.01 Dok. nr.: KS2017.5.1.2-04
Sign.: Tove Fgsund Godkjent:  Jan Kare Greve Side: 2av4



W Laksevag og Bergen Maritime vgs KVALITETSSYSTEM T
- % Vestland fylkeskommune SECTION 5 PERFORMANCE

Laksevag og Bergen maritime vgs.
% Vestland fylkeskommune

ENKELTVEDTAK VED IV I STANDPUNKT GRUNNA OVERSKRIDEN FRAVARSGRENSE

Elev: Klasse:
Fag: Fagkode: Fagleerar:
Enkeltvedtak:

Du f8r ikkje standpunktkarakter i faget grunna overskriden frvaersgrense.

Skulen si vurdering

Du vart varsla om at det var fare for at du ikkje fekk halv8r/standpunktvurdering med
karakter i varsel
sendt:

Arstimetal i faget:
Registrert tal udokumenterte fravaerstimar:
Dette utgjer ein udokumentert frévaersprosent av drstimetal p:

I saerskilde tilfelle kan du likevel fa karakter dersom du har inntil 15% udokumentert fraveer.
Dette gjeld der &rsaka til fravaeret gjer det klart urimeleg at du som elev ikkje far karakter.
Du har ikkje meld slike arsaker til rektor. Du har dermed overskride fravaersgrensa.

Rettsleg grunnlag

Dersom fravaersgrensa er overskride i eit fag, kan du ikkje fa standpunktkarakter i faget.
Dette faglgjer av forskrift til opplaeringslova § 3-3 fjerde ledd. Rektor har ansvar for at det blir
gjort enkeltvedtak om @ ikkje gi standpunktkarakter i fag, jf. § 3-15. For a gjere
enkeltvedtak om & ikkje gi karakter, skal du som elev fgrst vere varsla, jf. § 3-8.

Dersom du kan dokumentere at fravaeret skuldast arsaker som nemnt i § 3-45 femte ledd
bokstav a til f og attande ledd, vil du likevel kunne f& vurdering med karakter i faget. Du ma
da legge ved dokumentasjon pa fravaeret nar du klagar.

I spesielle tilfelle kan rektor bestemme at ein elev med meir enn 10 % udokumentert fravaer,
likevel skal kunne f& standpunktvurdering. Arsaka til frdvaeret ma gjere det klart urimeleg at
du som elev ikkje far karakter. Udokumentert fravaer i faget kan ikkje overstige 15%.

Sja Utdanningsdirektoratet sitt rundskriv nummer 3 2016 Fravaer, som du finn p& udir.no.

Klagerett

Dette er eit enkeltvedtak og du kan klage pa vedtaket. Klagefristen er 10 dagar. Dette fglgjer
av forskrift til opplaeringslova §§ 5-1 og 5-5. Klagen skal sendast til skulen. Klageinstans er
klagenemnd I, oppnemnt av fylkesdirektgr opplaering.

Informasjon

Sjelv om du ikkje far standpunktvurdering i faget, har du likevel rett til & delta i oppleeringa
og fa undervegsvurdering. For & fa kompetansebevis eller vithnem&l ma du besta eksamen
som privatist i faget. Du kan ikkje vaere elev og privatist i faget samtidig.
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Dersom du har spgrsmal omkring vedtaket, kan du ta kontakt med rektor.

Jan Kare Greve
Rektor
Dato:
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